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背景介绍

PART   01



计划财务部01 背景介绍

《北京理工大学二级机构职能配置方案》
（北理工党委发〔2018〕45号）

响应学校机构改革的决策部署

《北京理工大学机构改革方案》
（北理工党委发〔2018〕37号）

1.学校机构改革

1 2

计划财务部负责监督管理纳入学校采购范围的货物、服务和工程建设项目的采购活动



计划财务部01 背景介绍

2.国家政策

进一步贯彻中央关于推进科技领域“放管服”改革的要求

国务院关于优化科研管理提升科研绩效若干
措施的通知（国发〔2018〕25号）

1

关于完善中央单位政府采购预算管理和中央
高校、科研院所科研仪器设备管理有关事项
的通知（财库〔 2016 〕 194号）

2



计划财务部01 背景介绍

2019年1月18日出台

《北京理工大学采购

管理办法》（北理工

发〔2019〕5号）



主要内容
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计划财务部02 主要内容

1.采购人职责

负责采购计划管理、采购项目立项申请、预算申报和市
场调研；

负责落实采购项目资金、提出采购申请、确认采购文件、
参与合同拟制；

负责作为采购人代表参与开标、评标、定标等工作；

负责合同、技术协议的签订及采购项目履约验收；

负责对供应商及产品进行评价；

负责将无法承担的工程或与工程有关的货物、服务项目
委托至后勤基建处，由其代为履行采购人职责。

提出采购需求并进

行采购的经费管理

部门负责人或其授

权的项目负责人



计划财务部02 主要内容

1.采购人职责

负责作为采购人代表参与开标、评标、定标等工作；

提出采购需求并进

行采购的经费管理

部门负责人或其授

权的项目负责人

开、评、定标工作由采购人直接参与，委托他人参与的需提供授权委托书



计划财务部02 主要内容

1.采购人职责

负责合同、技术协议的签订及采购项目履约验收；

提出采购需求并进

行采购的经费管理

部门负责人或其授

权的项目负责人

1.采购合同由采购人签

订，并在授权代表处

签字；

2.货物类合同原则上需

使用我校合同模板；

3.采购人负责履约验收。



计划财务部02 主要内容

1.采购人职责

负责将无法承担的工程或与工程有关的货物、服务项目
委托至后勤基建处，由其代为履行采购人职责。

提出采购需求并进

行采购的经费管理

部门负责人或其授

权的项目负责人

工程项目涉及造价咨询、设计、工程管理等专业性较
强的工作，采购人可向后勤基建处提交授权委托书，
由后勤基建处提交采购申请至招采中心，代为履行上
述职责。



计划财务部02 主要内容

2.招采中心新增职责

原实设处、后勤集团等采购归口管理单位 招标采购中心

1

2 办理进口产品论证、财政报备、减免税业务及政府采购方式变更手续

管理纳入学校采购范围的货物、服务和工程项目的采购活动，审核采购申请，
核准采购方式

原实设处 招标采购中心



计划财务部02 主要内容

3.货物与服务采购程序

项目

类型

原采购范围及方式 现采购范围及方式

数额标准 采购方式 采购执行 数额标准 采购方式 采购执行

货物

服务

＜10万元 自行采购 用户

＜20万元 自行采购

采购人20-50万元
科研仪器设备 自行比价采购

10-50万元
询价、邀请招标、

单一来源
实验室与设备

管理处

20-100万元

校级评比、校级单一 招采中心50-100万元
科研仪器设备

≥50万元 公开招标 招采中心 ≥100万元 公开招标 招采中心



计划财务部02 主要内容

3.货物与服务采购程序

通过
采购人
开始采购

是

履约验收

否

采购人
自行采购

招标采购中心
统一采购

货物、服务类≥20万
科研仪器设备≥50万
政府集中采购目录内

不通过

《北京理工大学货物与
服务采购申请表》

招标采购中心
审核采购申请

采购人
签订合同

采购人
提交申请



计划财务部02 主要内容

3.货物与服务采购程序

1.政府集中采购目录内

项目

2.预算金额≥20万元货

物与服务项目；预算

金额≥50万元科研仪

器设备

北京理工大学货物与服务采购申请表



计划财务部02 主要内容

中央预算单位2017—2018年政府集中采购目录及标准

目录项目 备注 目录项目 备注

货

物

类

台式计算机 不包括图形工作站 便携式计算机 不包括移动工作站

服务器 10万元以下的系统集成项目除外 复印机 不包括印刷机

计算机软件
指非定制的通用商业软件，不包

括行业专用软件
打印设备

指喷墨打印机、激光打印机、热式打印机，

不包括针式打印机和条码专用打印机

计算机网络

设备

指单项或批量金额在1万元以上的

网络交换机、网络路由器、网络

存储设备、网络安全产品，10万

元以下的系统集成项目除外

视频会议系统及

会议室音频系统

指单项或批量金额在20万元以上的视频会

议多点控制器（MCU）、视频会议终端、

视频会议系统管理平台、录播服务器、中

控系统、会议室音频设备、信号处理设备、

会议室视频显示设备、图像采集系统

3.货物与服务采购程序



计划财务部02 主要内容

目录项目 备注 目录项目 备注

货

物

类

多功能

一体机

指单项或批量金额在5万元以上的多功能

一体机
乘用车

指轿车、越野车、商务车、皮卡，包含新能

源汽车

扫描仪

指平板式扫描仪、高速文档扫描仪、书刊

扫描仪和胶片扫描仪，不包括档案、工程

专用的大幅面扫描仪

空调机

指除中央空调（包括冷水机组、溴化锂吸收

式冷水机组、水源热泵机组等）、多联式空

调（指由一台或多台室外机与多台室内机组

成的空调机组）以外的空调

投影仪 指单项或批量金额在5万元以上的投影仪 办公家具
指单项或批量金额在20万元以上的木制或木

制为主、钢制或钢制为主的家具

复印纸 不包括彩色复印纸
打印用

通用耗材
指非原厂生产的兼容耗材

电梯 指单项或批量金额在100万元以上的电梯 客车 指小型客车、大中型客车，包含新能源汽车

3.货物与服务采购程序

中央预算单位2017—2018年政府集中采购目录及标准



计划财务部02 主要内容

目录项目 备注

服

务

类

车辆维修保养
及加油服务

指在京内执行的车辆维修保养及加油服务

机动车保险服务

印刷服务
指单项或批量金额在20万元以上的本单位文印部门（含本单位下设的出版部门）不

能承担的票据、证书、期刊、文件、公文用纸、资料汇编、信封等印刷业务

工程造价咨询服务 指单项或批量金额在20万元以上的在京内执行的工程造价咨询服务

工程监理服务
指单项或批量金额在20万元以上的在京内执行的建设工程（包括建筑物和构筑物的
新建、改建、扩建、装修、拆除、修缮）项目的监理服务，适用招标投标法的工程

监理服务项目除外

物业管理服务
指单项或批量金额在100万元以上的本单位物业管理服务部门不能承担的在京内执
行的机关办公场所水电供应、设备运行、建筑物门窗保养维护、保洁、保安、绿化

养护等项目，多单位共用物业的物业管理服务除外

云计算服务
指单项或批量金额在100万元以上的基础设施服务（Infrastructure as a Service，

IaaS），包括云主机、块存储、对象存储等，系统集成项目除外

3.货物与服务采购程序



计划财务部02 主要内容

3.货物与服务采购程序

20-50万元科研仪器设备自行比价（单一）采购流程

组建比价小组

询价

获取报价单

出具
比价(单一)报告

签订采购合同

20-50万元科研仪器设备

比价（单一）小组包括1名采购人及2名专家，专家由采购人自行
选取，具有中级以上职称或同等水平

采购人原则上选取3家（含）以上符合条件供应商，分别向其询价

比价（单一）小组从中选取满足实质性要求且报价最低的供应商
为成交供应商，并出具《北京理工大学科研仪器设备比价（单一）
采购报告》
注：来源单一的科研仪器设备需提交相关支撑材料（如：独家生
产授权书、独家生产许可证等）

比价（单一）采购报告、所有报价单、采购合同一并上传至合同
专用章系统



计划财务部02 主要内容

3.货物与服务采购程序

报价单 比价（单一）采购报告 合同



计划财务部02 主要内容

4.工程建设项目采购程序

项目

类型

原采购范围及方式 现采购范围及方式

数额标准 采购方式 采购执行 数额标准 采购方式 采购执行

装修

拆除

修缮

工程

＜20万元 自行采购 用户 <30万元 自行采购 采购人

20-120万元 竞争性谈判 后勤集团 30-120万元 校级谈判 招采中心

120-400万元 竞争性谈判 招采中心 120-400万元 竞争性谈判 招采中心

≥400万元 公开招标 招采中心 ≥400万元 公开招标 招采中心



计划财务部02 主要内容

4.工程建设项目采购程序

通过
采购人提出
采购申请

是

履约验收

采购人签订合同
负责施工管理

招标采购中心
统一采购

相关职能部门
审核 否

采购人
自行采购

工程≥30万
与工程有关货物、

服务≥20万

招标采购中心
审核采购申请

不通过

《北京理工大学
修缮工程项目申
请表（试行）》

注： 工程项目采购人需填写《北京理工大学修缮工程项目申请表（试行）》，资实处审核主体结构
良管处、保卫部审核是否涉及消防、后勤基建处审核图纸；

资实处、良管处、
保卫部、后勤基建处

《北京理工大学
工程建设项目采
购申请表》

通过



计划财务部02 主要内容

5.不同采购方式所需周期

采购方式 预计采购周期 采购方式 预计采购周期

公开招标
货物、服务 30日

校级评比 7日
工程 60日

竞争性谈判 10日 校级谈判 7日

竞争性磋商 15日 校级单一 7日

单一来源采购 12日



计划财务部02 主要内容

6.采购信息公示

招采中心网站校园网中国政府采购网



计划财务部02 主要内容

7.注意事项

1.一个财政年度内一个项目预算下的同一品

目或者类别的货物、服务不得进行拆分；

2.不同经费的项目，但实施地点相同、时间

相近、内容相似，应当合并采购；

3.同一项目按照各专业肢解发包的视为规避

国家法定招标或学校统一采购。

不得将采购项目化整为零，或者以其他任何
方式规避国家法定招标和学校统一采购



计划财务部02 主要内容

7.注意事项

1.参加采购活动前3年内与供应商存在劳动关系；

2.参加采购活动前3年内担任供应商的董事、监事；

3.参加采购活动前3年内是供应商的控股股东或者

实际控制人；

4.与供应商的法定代表人或者负责人有夫妻、直

系血亲、三代以内旁系血亲或者近姻亲关系；

5.与供应商有其他可能影响政府采购活动公平、

公正进行的关系。



计划财务部02 主要内容

7.注意事项

学校统一采购活动全程录音录像，影像资料备案待查

监标区 开、评标室 谈判室
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计划财务部05 其他事项

中央行政单位办公配置标准

设备名称 价格上限（元）最低使用年限（年） 设备名称 价格上限（元）最低使用年限（年）

通

用

办

公

设

备

台式计算机机 5000 6 一体机/传真机 3000 6

便携式计算机 7000 6 扫描仪 4000 6

复印机 35000 6年或复印30万张纸 碎纸机 1000 6

打

印

机

A4
黑白 1200

6 投影仪 10000 6

彩色 2000

A3
黑白 7600

彩色 15000

票据打印机 3000



计划财务部05 其他事项

中央行政单位办公配置标准

家具名称 级别或类型 价格上限（元） 最低使用年限（年）

通

用

办

公

家

具

办公桌
司局级 4500

15
处级及以下 3000

办公椅
司局级 1500

15
处级及以下 800

沙发
三人沙发 3000

15
单人沙发 1500

茶几
大茶几 1000

15
小茶几 800



计划财务部05 其他事项

中央行政单位办公配置标准

家具名称 级别或类型 价格上限（元） 最低使用年限（年）

通

用

办

公

家

具

书柜
司局级 2000

15
处级及以下 1200

文件柜
司局级 2000

20
处级及以下 1000

更衣柜
司局级 2000

15
处级及以下 1000

桌前椅 800 15

茶水柜 1500 20

会议椅 800 15

保密柜 3000 20



计划财务部05 其他事项

中央行政单位办公配置标准

家具名称 使用面积 价格上限（元）
最低使用年限

（年）

通

用

办

公

家

具

会议桌

50（含）平方米

以下
1600元/平方米

20
50-100（含）

平方米
1200元/平方米

100平方米以上 1000元/平方米



联系我们
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计划财务部06 联系我们

中关村校区逸夫楼404

良乡校区学服卡务中心（周二上午办理合同盖章，受理采购申请）

政府集采 韩兴杰 68911206   hanxingjie@bit.edu.cn

货物类 鲍 锐 68915778   sscbr@bit.edu.cn

货物类 刘 超 68913281   liuchao1028@bit.edu.cn

工程类 徐鹏飞 68913246   xupengfei@bit.edu.cn

服务类 陈子奇 68912384   chenziqi@bit.edu.cn 

招标采购微信服务平台

QQ群：602848062



计划财务部06 联系我们

计划财务部意见征集



谢 谢！


