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电子文件有效性除行政管理活动中的行政有效

性外, 另一个是指电子文件应具备的可理解性和可

利用性 , 包括信息的可识别性、存储系统的可靠性、

载体的完好性和兼容性等。前者在政务活动中的行

政有效性需要有关行政法上的依据, 后者是前者的

基础。根据文书档案学和行政法学理论, 保证电子文

件有效性就必须保证电子文件真实、完整和安全。保

证电子文件真实性、完整性、安全性的最有效方法是

对电子文件进行有效科学管理。

一、影响档案管理的原则和理论

1、来源原则

来源原则就是按照档案文件的来源或形成单位

进行档案分类的原则。在纸质文件时代来源原则是

从档案客观存在的现实状态中去寻找整理依据 , 成

功地找到了一个最能维护档案形成本来面目和固有

联系的客观性类别单位———全宗, 为档案实体整理

和分类确立了坚实可靠的立足点。来源原则更适用

于档案实体整理, 更符合档案本质属性的要求。来源

原则是档案学的重要理论, 对后来世界各国档案工

作的理论与实践都产生了重要影响。

进入电子文件时代, 由于电子文件的编码规则、

处理方法、存储方式与纸质文件不同, 电子文件的形

成方式以往那种以一个实体机关作为一个文件主体

有很大区别, 颠覆着以文件形成机构为基础的来源

原则。

2、文件生命周期理论

文件生命周期理论包括三个基本点———文件从

其形成到销毁或永久保存是一个整体运动过程 ; 这

一运动过程由于文件价值形态的变化可划分为若干

阶段; 不同阶段的文件与服务对象、保存场所和管理

方式之间存在内在的对应关系。这一理论的理论意

义和实践价值表现为———为文件的全过程管理奠定

了理论基础; 为文件的分阶段管理提供了实践指导

原则; 为实现文档一体化管理并对文件进行前端控

制赋予了理论依据。

文件生命周期理论是一个宏观理论 , 在电子文

件时代, 电子文件二进制代码, 历经存储、拷贝、迁移

等处理过程, 文件运动呈现出一些新的特点, 导致文

件生命周期混乱和复杂, 作为档案学理论之一的文

件生命周期理论受到了冲击和质疑。

3、文件连续体理论

文件连续体理论体现了文件运动在时间和空间

的多维性、连续性和整体性。在连续体理论中, 文档

转化可以发生在文件运转中的任何一点, 它打破了

文件生命周期理论中文件工作的固有顺序, 模糊了

文档管理的界限。在电子环境下, 文件的阶段性已经

模糊 , 它不像过去文件就是文件 , 档案就是档案 , 现

在当一份档案需要时还可以重新回到文 件 运 动 中

来。文件连续体理论基本是建立在对传统文件、档案

概念挑战基础上的, 拒绝继续承认文件管理和档案

管理的界限, 认为文件、档案工作者都应是文件专业

保管人员,主张文件的连续管理、全程管理,并注重文

件元数据的提取与运用。同时,文件连续体理论还十

分强调管理责任上的连续, 以及文件管理领域各种

角色之间的相互合作。可以说, 文件连续体理论关注

于文件管理的动态过程, 强调文件跨越时空上的利

用和保管。

二、影响档案管理的理论描述

电子文件进行有效科学管理 , 是保证电子文件

有效性前提。电子文件有效科学管理分析, 对理论描

述是十分必要的。建立文件从其形成到销毁或永久

保存的一个整体运动过程模型:

f=f( t) ( 1)

方程 f=f( t) ( 1) , 表示文件价值伴随文件生命周
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期过程的变化 , 为了系统分析将 f=f( t) ( 1) 用系统模

型描述:

F( X) =A1(X) ( 2)

X 是 t 函数。

A1( X) 是多维矩阵。

F( X) 是巨阵函数 , 反映文件运动过程在时间和

空间的多维性。

从方程 F( X) =A1( X) ( 2) 就可以了解文件运动过

程随时间和空间状态变化情况。为了文件过程有效管

理, 加入约束条件: 真实性 B11( X) 、完整性 B21( X) 、安

全性 B31( X) 和它约束条件 B41( X) , 其中 X 是 t 函数。

根据数学系统规划, 求解文件过程的有效管理。

F( X) =A1( X)

约束条件: 真实性 B11( X) ( 3)

完整性 B21( X)

安全性 B31( X)

其它约束条件 B41( X)

方程( 3) 从文件过程有效管理问题, 转化成求解

数学规划问题。我们可以从实际情况知道方程( 3) 是

非线性离散规划问题, 实际上由于空间间隔跨度, 本

问题在时间空间无解。为了进一步求解, 引入本人建

立的系统分析方法①, 圆点与尺度。从前沿理论我们可

以知道, 一, 适当选择圆点可化解分析困难; 二, 采用

适当尺度可以简化非线性和离散问题。为求解非线性

离散规划, 建立定义。

定义一: 圆点为文件生成初始时刻, 也是文件生

成前一时刻。

定义二: 节点是系统状态变化值的描述, 是点。

定义三: 从一个节点到另一个节点为状态尺度。

将圆点与节点尺度引入方程( 3) , 有:

F( X 尺度) =A0( X0) +A( X 尺度)

约束条件: 真实性 B1( X 尺度) ( 4)

完整性 B2( X 尺度)

安全性 B3( X 尺度)

其它约束条件 B4( X 尺度)

方程( 4) F( X 尺度) =A0( X0) +A( X 尺度) , 文件生

成初始时刻 , A0( X0) =0, 方程 ( 4) F( X 尺度 ) =A( X 尺

度) 。

方程 F( X 尺度) =A0( X0) +A( X 尺度) ,反映文件从

其形成到销毁或永久保存一个整体运动过程, 体现了

文件运动过程的多维性、连续性(非数学性的连续)和

完整性。方程( 4) 正明文件生成初始时刻后, 如不能

满足约束条件下, 文件管理将是无效管理状态。如果

方程( 4) 的解不成立, 文件管理将不是最优管理状态,

意味我们要付出较多的管理成本。为保证文件管理

有效性, 达到最优管理状态, 方程( 4) 引入文件生成初

始时刻, 建立分析问题的基点; 同时, 引入状态尺度,

保证方程( 4) 不在是时间的函数, 只和状态尺度 X
尺度相关, 就此产生了物理意义的弦②, 弦简单描述

是直线对曲线切割投影, 广义描述是函数对函数切

割投影。本文所述弦 , 是状态尺度对时间空间压缩

和曲张 , 形成新的空间结构。虽然方程( 4) 是数学

泛函问题 , 但文件运动过程中 , 文件状态变化是可

以知道的 , 而且状态变化是有限的 , 约束条件我们

可以在分析和实践中得到③, 假如状态只有一个 , 该

状态下满足所有约束条件 , 就是我们求得非线性离

散规划解 , 如果有两个 , 两个状态满足所有约束条

件 , 就是我们求得非线性离散规划解 , 如此类推 , 方

程( 4) 的解就是把每一状态变化都控制在全过程约

束条件下 , 它就是文件有效科学管理。

上述推导过程, 文件过程完整, 简洁明了, 符合

客观实际, 实现文件有效科学管理的证明。为了与

来源原则对应, 将结论称为文件管理原点尺度原则。

三、对档案管理方程的原则和理论解释

1、来源原则

在纸质文件时代 , 来源原则是按照档案文件的

来源或形成单位进行档案管理, 为档案实体整理和

分类确立了坚实可靠的基础。来源原则在档案工作

的理论与实践都产生了重要影响, 并被广大档案工

作者接受。在哪个时代, 来源原则之所以适用于档案

管理, 方程( 4) , 有:

F( X 尺度) =A0 来源( X0 来源) +A( X 尺度)

约束条件: 真实性 B1( X 尺度) ( 4)

完整性 B2( X 尺度)

安全性 B3( X 尺度)

其它约束条件 B4( X 尺度)

文件生成初始时刻到文件归档, 有文件管理程

序和规则 , 足以保证文件全过程的真实性、完整性、

安全性。文件依照来源原则归档, 生成档案, 档案初

始时刻前和后, 方程( 4) F( X 来源- ) =F( X 来源+) , 归

档后, 可以继续进行文件有效科学管理。如果不依照

来源原则归档 , 就有可能破坏原点 , 造成方程( 4) 解

不成立, 如先期档案事由原则的管理方式, 人们常常

感到文件管理困难, 效率底下。

在电子文件管理时代, 由于电子文件属性, 存储

方式 , 处理过程 , 文件生成初始时刻到文件归档 , 现

有文件管理程序和规则, 不足以保证文件全过程的
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真实性、完整性、安全性, 或有可能使方程( 4) F( X 来

源- ) 不等于 F( X 来源+) 。为保证文件管理有效性 ,

方程( 4) 给出两个办法: 一是原点前移, 全程管理; 二

是在文件生成初始时刻到文件归档加以控制约束 ,

保证文件的真实性、完整性、安全性。

2、文件生命周期理论

文 件 生 命 周 期 理 论 被 西 方 档 案 界 十 分 推 崇 ,
是现代档案学发展的重要标志。方程 f=f( t) ( 1) 是对

文件生命周期理论概括描述, 包括文件从其形成到

销毁或永久保存是一个整体运动过程。虽然方程 f=f

( t) ( 1) 隐含文件运动在时间和空间的多维性、但由

于时间轴 t 和函数 f 的作用, 明确文件运动过程的价

值形态, 可划分为若干阶段, 可以反映文件与服务对

象、保存场所和管理方式之间存在内在的对应关系。

3、文件连续体理论

文件连续体理论本着文件运动在时间和空间的

多维性、连续性和整体性, 从文件生成到档案保存和

利用, 揭示了文件形成、保存与长久利用的一体化理

念。方程 F( X) =A( X) ( 2) 是系统方程, 可以概括和描

述文件运动过程随时间和空间状态变化情况。在电

子环境下 , 文件的阶段性已经模糊 , 但方程( 4) 解可

以保证电子文件有效科学管理。在连续体理论中, 文

档转化可以发生在文件运转中的任何一点, 文件工

作固有顺序的改变 , 受到方程( 4) 解限制和制约 , 如

果破坏方程( 4) 成立条件, 将必然增加管理难度和管

理成本。
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