
附件 1 

填报说明及注意事项 

 

一、填报说明 

1.学科竞赛管理系统的主要功能是提供标准化的流程

平台，便于规范、长效、系统地管理相关数据。由于各级管

理部门对学科竞赛数据统计需求不一样，系统无法满足所有

需求。目前系统的填报原则和统计原则是“谁组织、谁填报、

奖项统计至指导老师所在学院”。 

例：A学院主办、承办或组织参加的竞赛 X，由 A学院负

责该竞赛的张老师在系统中“申报竞赛→填报预算→报名管

理→填报所有获奖信息（假设共获国家级一等奖 5 项）”，5

项一等奖中有 3项是张老师指导的，有 2项是由 B 学院的李

老师指导的，则 A 学院计入国家级一等奖 3 项，B 学院计入

国家级一等奖 2 项。（没有指导老师的奖项计入 A 学院，有

多名指导老师的奖项计入排序第一的指导老师所在学院） 

2.各学院组织竞赛负责老师填报完 2019 年竞赛获奖信

息（填报获奖信息时须上传清晰的获奖证书扫描件，以便存

档、审核和后期查阅）和 2020年竞赛项目申报信息后，附件

3-5 原始表可直接从系统中导出。 

3.“附件 3.2019年度学科竞赛开展情况汇总表” 

学院管理员登入学科竞赛管理系统后，可根据下图所示

步骤导出附件 3的原始表格： 



 

4.“附件 4.2019年度学科竞赛师生获奖情况统计表” 

学院管理员登入学科竞赛管理系统后，可根据下图所示

步骤导出附件 4的原始表格： 

 

5.“附件 5.2020年度学科竞赛项目信息表” 

（1）竞赛负责老师根据实际需求填报 2020年度竞赛预

算，填写内容要清晰、规范、有依据，即竞赛计划要清晰、

预算分类要规范，测算结果要有依据。填报示例： 



 

（2）竞赛负责老师完成竞赛项目申报和预算填报，学院

可审批通过，然后根据下图所示步骤导出附件 5的原始表格： 

 

二、注意事项 

1.对于有多个学院参加的学科竞赛，由具体组织学院

（竞赛负责老师）填报相关信息和预算，如电子设计竞赛由

信息学院负责上报、机械赛由机械学院负责、光电赛由光电

学院负责。 

2.“互联网+”大赛、挑战杯、世纪杯 3项赛事的竞赛数

据由学生创新创业实践中心统一填报。 

3.在同一学科竞赛中，同一个项目获奖按最高奖项填报，

不要重复填报。 



例：2019年全国大学生电子设计竞赛，学生团队 A 在校

级电子设计竞赛中获一等奖，推荐至北京市电子设计竞赛获

一等奖，再推荐至全国总决赛获国家级一等奖，则学院在最

后统计时只计算国家级一等奖 1项。 

4.为便于校院两级做好学科竞赛工作的统筹和规划，教

务部不临时接收来自教师个人提交的相关申请，并建议学院

报送预算申请时，对不同赛事的申报需求进行排序。 

 


