
中国工程院战略研究与咨询项目业务办理流程 

（一）科技合同审批办理流程 

 

 

项目组按照工程院战略研究与咨询项目规定组织团队进

行申报，起草科技合同（协议、任务书），填写《北京

理工大学科技合同审批表（进款）》一式两份 

填写人：项目组 

项目组将合同（协议、任务书）和审批表提交至 

所在学院进行初审及保密审查 
审批部门：学院 

项目组将合同（协议、任务书）和审批表提交至科研院

进行复核审批，并给出审批结果及用章建议 

审批部门：北理智库秘书处 

办公地点：逸夫楼 302 

办公电话：010-68918871 

项目组将审批表交至科技项目管理中心，开具用印申请 办理地点：逸夫楼 106 

项目组将 1份签章完整的合同（协议、任务书）及相关

附件返回至科研院项目主管归档 

归档部门：北理智库秘书处 

办公地点：逸夫楼 302 

办公电话：010-68918871 



（二）项目组上款办理流程 

 

 

（三）科研会议审批办理流程 

 

（四）科研会议审批办理流程 

 

工程院经费到校后，项目组将预算书和本次到款的 

上款申请单或缴款书提交至科研院 

由项目主管开具《北京理工大学科研经费通知书》 

办理部门：北理智库秘书处 

办公地点：逸夫楼 302 

办公电话：010-68918871 

科研院项目主管将预算书和科研经费通知书提交至 

科技项目管理中心 

由财务处据此建立项目经费卡，处理拨款 

办理部门：北理智库秘书处 

项目组将填写完整的《北京理工大学科研会议审批表》

（2 份）和会议通知（1份）提交至科研院 

进行复核审批 

办理部门：北理智库秘书处 

办公地点：逸夫楼 302 

办公电话：010-68918871 

项目组将会议审批表和会议通知提交至 

项目管理中心开具会议通知 
办理地点：逸夫楼 106 

项目组将调研文本电子版发送至项目主管邮箱

7220180208@bit.edu.cn，由项目主管开具北京理工大学

科学技术研究院调研函，办理签章手续 

办理部门：北理智库秘书处 

办公地点：逸夫楼 302 

办公电话：010-68918871 

项目主管通知项目组至科研院逸夫楼 302室 

领取签章完整调研函 

办理部门：北理智库秘书处 

办公地点：逸夫楼 302 

办公电话：010-68918871 


