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一、队伍建设

1、各分队召开每周的工作会，部署和总结工作重点。

2、北京理工附属实验学校为提高保安员的整体业务技能进行培训。



3、微型消防站对新队员进行培训。

二、日常工作

1、门岗队员军容风纪，履职尽责。

2、巡逻对校内乱停放车辆进行贴条。



3、帮助同学取下挂在栅栏上的衣服。

4、巡视校园检验批条。



5、值班室人员认真接听和记录传达信息。

6、对乱停乱放的自行车进行码放。

7、在校园内抓获推销清洁剂人员，口头警告，令其写下保障书，并

清出校园。



8、夜班清楼对学生的贵重物品进行拍照。

9、北湖结冰把鸭子冻在上边，队员进行“解救”。



10、地下室消防安全检查。

11、对于学生反映的马蜂窝，队员及时捣毁，严防出现伤人事件。



12、东区队员对施工现场进行安全检查，并对人员查验临时

证件。

三、大型勤务

2018 年 12 月 15 日全国大学英语四、六级考试在校区 1、2

号楼同时进行。保安队 14号在基地召开会议，进行工作部

署，制定了一套完整的安保方案。



（1）考试当天，对进出入校区的机动车辆进行了严格管控，考试听

力期间所有的车辆严禁进入校区。

（2）队员全部提前到岗到位，人证相符的监考老师允许进入考场。



（3）现场秩序维护

（4）在待考区排队进入考场，各考点严格执勤。



（5）在安保中心的领导下，保安队圆满完成四、六级英语考试的安

保任务。
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