
非事业编制聘用人员离职流程

用人单位入职者
人事处

人才交流开发中心
派遣公司

离
职

提交离职申请

填写《离职审批表》
及离职人员离职申请
报送人事处人才交流

开发中心

离职审批

是否劳务派遣人员

审批通过

通知填写《离职
确认单》和《工
作鉴定表》

是

填写《离职确认
单》和《工作鉴定

表》

审核《离职确认单》
和《工作鉴定表》，
开具《离职转单》

否

根据离职转单要求至
各部门办理相关手
续，办理完毕后将离
职转单送交人才管理

科

收回《离职转单》

是否劳务派遣
人员

发送《离职确认
单》和《工作鉴定

表》

是

开具相关离职证明开具相关离职证明

否

离开岗位

联系科室：人才交流开发中心
联系电话：010-68914243


